
国際感染症センター 研究コーディネーター 募集 

 

【 職種 】 研究コーディネーター（特任研究員） 
 

【業務内容】 

・海外/国内の臨床研究マネジメント全般 

・プロジェクト運営 

・他医療施設・医療スタッフとの調整 

・研究資金の管理、会計 

・申請書・報告書の作成を含む、その他事務全般 
 

【応募資格】 

①語学力：TOEIC730 点以上相当 

②技術資格：Word, Excel, Power Point, Internet Explorer 等について、 

事務作業に必要な一般的な操作が可能であること 

③その他必要な業務経験・能力： 

・日本語及び英語での業務遂行が可能であること 

・十分なコミュニケーション能力、事務処理能力（文書作成・経理） 

・医療分野の知識を有すること 
 

【 身分 】 非常勤職員 ３ヶ月間の試用期間あり 
 

【任用期間】 2019年 4 月ごろ（相談可）～ 2020 年 3 月 31日（双方合意の上､4月〜翌 3

月 1 年毎更新） 
 

【勤務形態】 月～金 9：00-16：00（休憩６０分）（時間応相談） 

所定時間外労働：業務の状況により発生する場合あり 
 

【 給与 】 2,510円  

※国立国際医療研究センター 非常勤医師および研究員給与規定に準ずる 
 

【 休暇 】 年次休暇（採用の日から３ヶ月後に２日、６ヶ月後に８日） 
 

【 その他 】 協会けんぽ、厚生年金、雇用保険、労災 
 

【応募書類】 履歴書・経歴書（様式任意）、各種資格証（写） 
 

【選考方法】 締切日：随時 試験日：随時 

書類選考・面接（面接の日程は書類選考合格者に個別に連絡） 
 

【問い合わせ先・書類提出先】 

〒162-8655 東京都新宿区戸山 1-21-1 

国立研究開発法人 国立国際医療研究センター 人事係 

電話 03-3202-7181（内線 2026） 


